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Accès : Lien « Administration » dans la baseline 

• Login ......................................................  
• Password ...............................................  

 
 
 
Attention, si on veut insérer une info avec image, commencer par uploader l’image. Sinon cela oblige, après la 
création, à uploader l’image puis à modifier l’info créée pour lui affecter l’image. 
 
Uploader une photo :  

• Cliquer sur le bouton parcourir et aller chercher l’image sur son disque dur 
• Dimensions maxi : 250 px de large, hauteur libre (redimensionner éventuellement l’image, consulter le 

guide…) 
• Poids maxi : 100 ko 
• Valider 

 
Ajout d’une info :  

• Remplir les champs titre et texte 
• Si on souhaite une image (uploadée précédemment), cocher le bouton à gauche de l’image voulu 
• On peut mettre un lien sur cette image (lien complet : http://www.monsite.com/page.php) 
• On peut décider d’ouvrir ce lien sur click dans une nouvelle page. Cocher le bouton prévu à cet effet. 
• Valider 

 
Modification d’une info :  

• Sélectionner l’info à modifier en cliquant sur son numéro d’id 
• Modifier les champs voulus 
• Attention, si cette info était associée à une image, recocher cette image (ne pas recocher l’image permet 

de supprimer l’image d’une info) 
• Valider 

 
Suppression d’une info :  

• Sélectionner l’info à supprimer en cliquant sur son numéro d’id 
• Vérifier s’il s’agit bien de l’info à supprimer (action irréversible) 
• Valider 

 
Amélioration typographique du texte :  

• Mettre un mot en gras............................ <b>mot</b> 
• Mettre un mot en italique ....................... <i>mot</i> 
• Mettre un mot en gras italique ............... <b><i>mot</i></b> 
• Saut de ligne.......................................... <br> 
• Insérer un filet ........................................ <hr> 
• Mise en couleur d’un mot....................... <font color=couleur*>mot</font color> 

 *Utiliser  les noms de couleur anglais : white, black, red, blue, 
   yellow, etc. ou les valeurs hexadécimales. Cf. document joint. 
  
 


